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第壹章 系統簡介 

第一節 行政作業務流程 

「桃園市水土保持計畫申請平台」行政及業務流程設計如下圖所示，黑

框白底為行政流程、紅字為案件狀態、藍框及綠框字則為案件相關子表及申

請表單。 
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第貳章 系統操作 

第一節 系統登入 

桃園市水土保持計畫申請平台連結：https://swc.tycg.gov.tw/  

 
 

 



 桃園市水土保持計畫申請平台 
系統操作手冊(114 年 1 月更新) 

 

 
                     3                          多維空間資訊有限公司 

  
 

系統首頁分為三種登入身分，相對應輸入條件如下： 

技師／各類委員，首次登入應先做帳號申請，並等待水務局處核准通過

之信件通知，申請通過者應輸入「身分證字號」＋「自設密碼」進行登入，

登入後方可依照權限進行承辦案件之查詢及編修。 

審查／檢查單位，首次登入請與坡地管理科聯繫申請帳號，申請通過者

應輸入「申請帳號」＋「密碼」進行登入，登入後方可依照權限進行委託案

件之查詢及編修。 

水土保持義務人，應輸入「身分證字號」＋「手機」，書件類別為「水

土保持計畫」案件，應由承辦技師協助申請案件並登入義務人資料後，義務

人方可依照登錄資料進入查詢；書件類別為「簡易水保」案件，可由承辦技

師進行登錄後進行查詢編修基本資料，亦可由義務人自行輸入身分證字號及

手機，進行登錄，並可針對案件進行基本資料編修。 
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第二節 系統首頁熱門服務 

112 年度於「桃園水土保持計畫申請平台」首頁新增「熱門服務」功能區，

可透過點選熱門服務選單中提供之功能按鈕，連結至「桃園市水土保持計畫

查詢系統」、「常見問與答」、「範例文件下載」及「滿意度調查」等功能。 

一、 桃園市水土保持計畫查詢系統 

於進入申請平台系統首頁後，可於熱門服務中點選「桃園市水土

保持計畫查詢系統」，即進入桃園市水土保持計畫查詢系統。於查詢

系統中提供桃園市所有水土保持計畫案件資訊之查詢及公開資料瀏覽，

並提供規費試算等功能。 
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二、 常見問與答 

於進入申請平台系統首頁後，可於熱門服務中點選「常見問與

答」，即進入常見問與答頁面。常見問答頁面中提供行政流程相關問

答及申請平台操作問答，提供使用者快速查找水土保持計畫申請相關

問題。 
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三、 範例文件下載 

於進入申請平台系統首頁後，可於熱門服務中點選「範例文件下

載」，即進入範例文件下載頁面，提供審查、開工、施工、完工等各

階段所需之文件範例下載。 

 

  



 桃園市水土保持計畫申請平台 
系統操作手冊(114 年 1 月更新) 

 

 
                     7                          多維空間資訊有限公司 

  
 

四、 滿意度調查 

使用者於進入申請平台系統首頁後，可於熱門服務中點選「滿意

度調查」填寫申請平台系統滿意度調查回饋，提供平台使用心得及相

關建議，協助系統進行後續優化改善。 
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五、 服務團現地輔導服務線上預約 

為方便民眾進行水土保持諮詢，於申請系統平台新增「水土保持

諮詢服務線上預約」表單線上申請功能，民眾透過免登入方式即可填

寫諮詢服務內容後送出申請。 

 
步驟一：進入「桃園市水土保持申請平台」後，點選「服務團現地輔導預約」

按鈕。 
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步驟二：填寫「現勘地點」，輸入欲申請現地輔導服務的地籍區段及地號，輸

入完成後點選「加入清單」，即可於下方表格中看見該筆地籍，可依需求加入

多筆地籍。 

 

步驟三：填寫「諮詢項目」，需勾選輔導需求「水土保持書件申請程序」、

「水土保持違規改正輔導」、「水土保持處理技術指導」及「山坡地災害之搶

修輔導」，或勾選「其他」並填寫諮詢內容。 

 

步驟四：上傳「相關照片」，申請人可上傳現地相關照片，檔案格式限定為

PDF，且檔案大小請勿超過 5mb。 

 
  



 桃園市水土保持計畫申請平台 
系統操作手冊(114 年 1 月更新) 

 

 
                     10                          多維空間資訊有限公司 

  
 

步驟五：填寫「申請人資訊」，請申請人務必填寫申請人姓名、手機號碼及地

址（聯絡電話為選填），以便後續水務局進行輔導服務預約相關通知。 

 

步驟六：最後請詳閱並同意政府網站資訊開放宣告及隱私權保護政策，確認後

方能送出申請。 
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第參章 技師及審查、檢查委員功能說明 

第一節 帳號管理 

承辦/監造技師及審查或檢查委員，首次登入應先做帳號申請，由水務局

坡地管理科進行帳號審核，當水務局坡地管理科完成帳號審核後，系統將自

動發信至申請時填寫之電子信箱進行通知，因此於初次申請時務必將電子信

箱填寫正確，核准通過後，若個人資料有更新時，亦須同步於系統「帳號管

理」功能進行更新，確保案件資訊正確。 

承辦/監造技師若尚未於系統申請過帳號者，於首次登入系統時需填寫個

人聯絡資訊，並檢附未屆期之執業資料，來進行平台帳號申請。於申請過後

經業務端審核通過完成後，即可使用系統。 

一、 技師點選身分為「技師/各類委員」。 
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二、 點選「首次登入」，進到技師帳號申請頁面。 

 

三、 點確認送出申請後，系統自動發信通知業務單位進行審核。 
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四、 業務端審核過後系統發信通知技師審核通過，技師輸入「身分證字

號」＋「自設密碼」即可登入系統。 
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第二節 技師/各類委員個人化首頁 

一、 技師/各類委員進入後提供個人化首頁，包括下列功能：  

（一） 我的案件列表：列出案件中承辦技師或監造技師屬於登入者之案

件。 

（二） 受託審查檢查案件：列出案件中審查召集人、審查委員或檢查委

員屬於登入者之案件。 

（三） 帳號管理：提供登入者進行個人的技師執業資訊與所屬單位/機構

/公會資訊編修。 

（四） 代辦案件：提供登入者進行非屬承辦技師或監造技師，需代為提

送變更承辦技師或監造技師等狀況時，依據水保義務人提供之

「完整水保局編號」或「完整書件名稱」或「完整地籍」，來進

行案件資訊變更作業。 

（五） 待辦報表：提供技師管理各案件狀態，分為「暫存中」與「近期

報表」功能。 
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二、申請通過者，技師應輸入「身分證字號」＋「自設密碼」進行登入，登

入後進到技師首頁。 

 



 桃園市水土保持計畫申請平台 
系統操作手冊(114 年 1 月更新) 

 

 
                     16                          多維空間資訊有限公司 

  
 

第三節 技師案件申請至受理階段 

壹、 新案申請(以承辦技師進行申請) 

承辦技師使用帳號密碼登入系統後，可點選「我的案件列表」進

入案件列表，若欲新增案件，則可點選「新增案件」來進行水保計畫

線上申請作業。於案件資訊填登完備後，可送出至業務科室進行案件

受理查核。 

一、於個人化首頁點選「我的案件列表」進到承辦及監造案件之列表。 
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二、點下「新增案件」，進到案件編輯畫面。 

 

三、填登完案件送出後，案件申請傳送至業務端，案件狀態為「申請

中」。 
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四、完成後視同已送件水務局，俟目的事業主管機關核轉後正式辦理水土

保持計畫案件受理查核。 

 

 

貳、 水土保持設施總碳排放量填報及容許值計算（114 年 1 月 3 日上

線） 

配合審查手冊之公式制定，系統擴充於技師申請水土保持計畫案件時，

提供案件「總碳排放量」填寫，並擴增「碳排放量檢核表」上傳欄位，最後

由系統自動依據各水土保持計畫面積計算案件總碳排放量容許值是否達標。 

一、 於新增水土保持案件時，提供總碳排放量填報，以及碳排檢核表檔案上

傳。另於案件於審查核定前，皆可編輯後重新送出。 
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參、 申請案件退補件 

一、當技師申請之水土保持計畫案件，經水務局受理查核後，簽核為「退

補件」時，技師可於案件詳情中之「受理」頁籤查看退補件簽核結果

相關說明。 

 

二、若欲進行退補件補正，技師可於「我的案件列表」中，針對案件狀態

為「退補件」的水保計畫案件，點選編輯後進入案件編輯頁面。 
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三、亦或進入案件詳情後，點選頁面下方之編輯案件按鈕，進行案件編

輯。 
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四、技師可於編輯完畢後選擇暫時儲存或確認送出，確認送出後視同退補

件補正掛文，案件狀態變更為「申請中」。 
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肆、  技師上傳審查費繳納證明 

一、承辦案件經受理查核簽准後，狀態變更為「受理中」，待水務局上傳

審查費繳費單後，技師即可於繳費完成後，逕於系統中進行繳納證明

上傳作業。可於「我的案件列表」中，點選進入欲上傳繳納證明之案

件詳情。 
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二、於進入案件詳情頁面後，點選受理頁籤，即可於該頁下方繳納證明欄

位中上傳繳納證明檔案。點選上傳檔案後，系統將自動帶入繳納證明

上傳時間及檔案，並通知水務局進行後續委外審查程序。 

 



 桃園市水土保持計畫申請平台 
系統操作手冊(114 年 1 月更新) 

 

 
                     24                          多維空間資訊有限公司 

  
 

第四節 技師案件審查至核定階段 

壹、 技師新增水土保持設施項目 

於「桃園市水土保持計畫申請平台」提供使用者於案件進入「審查中」

時填報案件水土保持設施項目時，可填寫水土保持設施漸變尺寸填報，並依

照水保設施類型與型式自動排序。 

 
步驟一：案件狀態為「審查中」，可於案件詳情點選「編輯案件」，進行水土

保持設施項目的新增及編修。 
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步驟二：於水保設施項目欄，依序填寫設施類別、設施名稱、設施型式及數量。 

 

步驟三：完成設施類別、名稱、型式及數量填寫後，依「檢核項目」填寫尺

寸，若該設施屬漸變尺寸之設施，可勾選「屬漸變設施」選項，進行設施漸變

尺寸填寫，填寫完成後點選「加入清單」即加入下方水土保持設施表格中。 
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步驟四：於水保設施填報完成並加入清單後，下方列表以分頁顯示各設施類型

的設施，並以設施名稱及型式進行排序，便利使用者填報時進行瀏覽核對。 
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貳、 技師上傳修正本 

一、 承辦案件於「審查中」狀態，於審查單位建立審查紀錄後，系統即提

供當次之修正本上傳。可於個人化首頁點選「我的案件列表」，進到

承辦之案件列表選擇欲編修上傳之案件。 
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二、審查單位所提出之修改意見，承辦技師於修正完成後，應於系統提送

修正本做為修正完成之依據。 

 

三、上傳後按下存檔，修正本亦同步顯示於案件詳情「審查/核定」頁籤中

提供查閱。 
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參、 線上申請延長審查 

一、若審查中案件有必要因素需辦理展延者，可於系統線上申請延長審

查，每案可延長次數以一次為限，簡易水土保持案件則不可延長。 

 

二、送出延長審查申請後，水保計畫審查期限自動延長 90 日，屬變更設計

案件延長 100 日。 
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肆、 技師上傳檢視本 

本系統於 112 年新增技師、審查單位及定稿證明圖章數位化功能，於

「桃園市水土保持計畫申請平台」提供技師於上傳檢視本時，需進行簽名認

證，以示該檢視本由技師上傳。 

一、 技師進入「桃園市水土保持計畫申請平台」，點選欲上傳檢視本之案

件後，點選「線上申請」之「上傳修正/檢視本」。 

 

二、 點選「選擇檔案」，選擇欲上傳檔案後，點選「上傳檔案」。 
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三、 點選「線上簽名」，完成簽名。 

 

四、 點選「確定送出」。 
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伍、 審查管制時程表 

112年度於「桃園市水土保持計畫申請平台」擴充審查管制時程表，提供

技師掌握案件審查時程，並檢視是否有審查逾期狀況發生，另提供輸出 PDF

功能。 

一、 使用者於進入委託審查案件後，即可於功能選單中點選「管制時程表」。 

 

二、 管制時程表中記載案件歷次審查紀錄送出時間，以及案件審查期限，並計

算是否逾期。 
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三、 可點選「輸出 PDF」進行報表輸出。 
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第五節 技師案件開工至施工階段 

壹、 線上開工申報 

水土保持計畫案件於審查核定後呈現「已核定」狀態，須於核定後 3 年

內開工，簡易水土保持申報書須於核定後 1 年內開工。若僅為案件監造技師

者，請由「代辦案件」功能進行案件申報開工；若同時為案件承辦及監造技

師，即可於我的案件列表針對欲開工案件進行申報開工。 

 

※案件監造技師開工申報 

一、若為案件監造技師之使用者，請於個人化首頁點選「代辦案件」，進

入案件搜尋頁面。 
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二、於案件搜尋框輸入完整「水保局編號」、「書件名稱」或「地籍」，

即可搜尋到欲申請開工之案件。 

 

三、點選「詳情」進入代辦案件申請功能選單後，點選「開工申報」。 
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四、進行開工申報須填登資料並上傳需檢附之相關證明文件，填寫完畢後

可點選「暫時儲存」或「確認送出」，確認送出後視同掛文，不可再

進行修改。 
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五、開工申報暫時儲存或確認送出後，開工申報書表單連結會同步顯示於

代辦案件的「開工申請」欄位，可供編修或備查。 

 

六、待業務單位查核簽准開工申報書後，案件狀態改為「施工中」，且案

件將直接顯示於使用者的「我的案件列表」中。 
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※同時為案件承辦及監造技師 

一、 若同時為案件承辦及監造技師之使用者，可於個人化首頁點選「我的

案件列表」，進到案件列表選擇欲申報開工的案件。 

 
二、線上進行開工申報須填登資料並上傳需檢附之相關證明文件，填寫完

畢後可點選「暫時儲存」或「確認送出」，確認送出後視同掛文，不

可再進行修改。 
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三、按下暫時儲存或確認送出後，開工申報書表單連結會同步顯示於案件

詳情「基本資料」頁籤中的「開工申請」欄位，可供編修或備查。待

業務單位查核簽准開工申報書後，案件狀態改為「施工中」。 
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貳、 線上申請開工展延 

案件於「已核定」狀態，若無法於預定開工期限內進行開工，則可申請

開工展延，一次最多可延展 6 個月，展延 2 次為限。 

※案件監造技師申請開工展延 

一、 若非為案件承辦技師，可透過「代辦案件」申請開工展延，請於個人

化首頁點選「代辦案件」，進入案件搜尋頁面。 
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二、於案件搜尋框輸入完整「水保局編號」、「書件名稱」或「地籍」，

即可搜尋到欲申請開工之案件。 

 

三、點選「詳情」進入代辦案件申請功能選單後，點選「開工展延」。 
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四、 開工期限展延表單系統會自動帶入預定展延期限為 6 個月後之日期，

並須勾選展延理由，填寫完畢後可點選「暫時儲存」或「確認送

出」，確認送出後視同掛文，不可再進行編修。 

 

五、 開工展延暫時儲存或確認送出後，開工展延表單連結會同步顯示於代

辦案件的「開工展延」欄位，可供編修或備查。 
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※同時為案件承辦及監造技師 

一、若同時為案件承辦及監造技師可於「我的案件列表」中，選擇欲申請

開工展延的案件。 

 

二、開工期限展延表單系統會自動帶入預定展延期限為 6 個月後之日期，

並須勾選展延理由，填寫完畢後可點選「暫時儲存」或「確認送

出」，確認送出後視同掛文，不可再進行編修。 
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三、按下「暫時儲存」或「確認送出」後，開工展延表單連結會同步顯示

於案件詳情「基本資料」頁籤中的「開工展延」欄位，可供編修及備

查。 

 

參、 線上停工申請 

一、案件於開工申請核准後狀態改為「施工中」，若施工期間因故須停

工，監造技師可線上進行停工申請，停工期限不可超過 2 年，可於

「我的案件列表」中，選擇欲申請停工的案件。 
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二、進行停工申請須填登停工相關資料，填寫完畢後可點選「暫時儲存」

或「確認送出」，確認送出後視同掛文，不可再進行修改。 

 

三、按下「暫時儲存」或「確認送出」後，停工申請表單連結會同步顯示

於案件詳情「施工/完工」頁籤中的「停工申請」欄位，可供編修及備

查。待業務單位核准停工申請後，案件狀態將更改為「停工中」，且

系統將自動帶入表單所填之停工起迄日期。 
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肆、 線上復工申請 

一、案件於狀態為「停工中」時，監造技師須在停工期限屆期前線上進行

復工申請，可於「我的案件列表」中，選擇欲申請復工的案件。 

 

二、進行復工申請須填登復工相關資料，填寫完畢後可點選「暫時儲存」

或「確認送出」，確認送出後視同掛文，不可再進行修改。 
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三、按下「暫時儲存」或「確認送出」後，復工申請表單連結會同步顯示

於案件詳情「基本資料」頁籤中的「復工申請」欄位，可供編修及備

查。待業務單位核准復工申請後，案件狀態將更改為「施工中」。 

 

伍、 線上申請復工展延 

一、案件於「停工中」狀態，若無法在預定停工期限內進行復工，則可申

請復工展延，展延期限每次不得超過 6 個月，並以 2 次為限。技師可

於「我的案件列表」中，選擇欲申請復工展延的案件。 
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二、復工期限展延表單須填寫預定展延期限等資訊，填寫完畢後可點選

「暫時儲存」或「確認送出」，確認送出後視同掛文，不可進行編

修。 

 

三、按下「暫時儲存」或「確認送出」後，復工展延表單連結會同步顯示

於案件詳情「基本資料」頁籤中的「復工展延」欄位，可供編修及備

查。 
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陸、 線上申請工期展延 

一、案件於「施工中」狀態，若無法在預定完工日期內完工，則可申請工

期展延。技師可於「我的案件列表」中，選擇欲申請工期展延的案

件。 

 

二、工期展延表單須填寫預定展延期限、展延理由等資訊，填寫完畢後可

點選「暫時儲存」或「確認送出」，確認送出後視同掛文，不可再進

行編修。 
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三、按下「暫時儲存」或「確認送出」後，工期展延表單連結會同步顯示

於案件詳情「基本資料」頁籤中的「工期展延」欄位，可供編修及備

查。 
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柒、 線上設施調整報備 

一、案件已核定後，若遇水土保持計畫或簡易水土保持申報設施需調整之

情節，於確認符合水土保持計畫審核監督辦法第十九條第二項規定免

辦理變更設計者，可由承辦或監造技師於線上進行設施調整報備。技

師可於「我的案件列表」中，選擇欲進行設施調整報備之案件。 
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二、設施調整報備表單須填寫申請調整項目，並檢附變更後之水土保持設

施配置圖等相關附件，填寫完畢後可點選「暫時儲存」或「確認送

出」，確認送出後視同掛文，不可再進行編修。 

 

三、按下「暫時儲存」或「確認送出」後，設施調整報備表單會同步顯示

於案件詳情「施工/完工」頁籤中的「設施調整報備」欄位，可供編修

及備查。 
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捌、 線上填登監造紀錄表 

一、施工期間，監造技師應檢測施工品質，並依照工程進度，每週進行監

造紀錄表填報，以供業務單位備查。技師可於「我的案件列表」中，

選擇欲填報監造紀錄表之案件。 

 

二、技師可於週三起，填報前週三至當週二之監造紀錄表。監造紀錄表須

填寫檢查日期，工程進度、工程狀態等，並附上施工現場照片，以及

進行水土設施建造進度及尺寸大小量測，以確保工程施作與計畫相符。

若遇與核定之計畫不符，或需改正未改正之情事，可於監造紀錄表中

之工程狀態選填「缺失應改未改或未依計畫施工，通報水務局查處」

等狀態，系統將立即通知業務單位進行相關程序處理。填寫完畢後可

點選「暫時儲存」或「確認送出」，確認送出後視同掛文，不可再進

行編修。 
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三、於新增案件「監造紀錄表」時，若已有前次填報紀錄，於新增表單

時，系統將帶入前次檢查結果填寫內容。（114 年 1 月 3 日上線） 
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四、按下「暫時儲存」或「確認送出」後，監造紀錄表表單連結會同步顯

示於案件詳情「施工/完工」頁籤中的「監造紀錄表」欄位，可供編修

及備查。 

 

五、於「監造紀錄表」填寫完畢並確認送出後，可於表單瀏覽頁面右上方，

點選「輸出 PDF」進行表單內容輸出，以利技師進行案件管控及資料

加值應用。（114 年 1 月 3 日上線） 

 



 桃園市水土保持計畫申請平台 
系統操作手冊(114 年 1 月更新) 

 

 
                     56                          多維空間資訊有限公司 

  
 

玖、 水務局水情展示系統「颱風自主巡查表單」填報 

於颱風事件發生時，技師收到水情展示系統之填報颱風自主巡查表單通

知後，可於登入「桃園市水土保持計畫申請平台」後，選擇欲填報颱風自主

巡查表單之「施工中」案件。於線上申請功能中，點選「颱風自主巡查表單」

按鈕後，系統即將網頁轉至水情展示系統，提供技師填報巡查紀錄。 
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第六節 案件完工到設施維護階段 

壹、 線上竣工銘牌圖說申報（簡易水土保持申報書免申報） 

一、水土保持計畫案件於施工完畢後，進行完工申報前，須先進行竣工銘

牌圖說申報（若為簡易水土保持申報書則免），以供業務單位備查。

技師可於「我的案件列表」中，選擇欲進行竣工銘牌圖說申報之案

件。 
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二、竣工銘牌圖說申報表單需上傳竣工銘牌圖說圖檔，並勾選是否為不鏽

鋼板、蝕刻文字，填寫比例尺等相關資料。填寫完畢後可點選「暫時

儲存」或「確認送出」，確認送出後視同掛文，不可再進行編修。 

 

三、按下「暫時儲存」或「確認送出」後，竣工銘牌圖說表單連結會同步

顯示於案件詳情「施工/完工」頁籤中的「竣工銘牌圖說申報」欄位，

可供編修及備查。待業務單位核准竣工銘牌圖說申報後，技師即可進

行完工申報，並可於案件詳情「施工/完工」頁籤中的「竣工銘牌圖說

檔案」欄位瀏覽申報之竣工銘牌圖說圖檔。 
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貳、 線上完工申報 

一、水土保持計畫案件於施工完畢，且竣工銘牌圖說申報（若為簡易水土

保持申報書則免）簽准後，技師即可線上進行完工申報。技師可於

「我的案件列表」中，選擇欲進行完工申報之案件。 
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二、監造技師線上進行完工申報須上傳相關證明文件，並填寫水保設施項

目是否施工完成，填寫完畢後可點選「暫時儲存」或「確認送出」，

確認送出後視同掛文，不可再進行修改。 
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三、按下「暫時儲存」或「確認送出」後，完工申報書連結會同步顯示於

案件詳情「施工/完工」頁籤中的「完工申報書」欄位，可供編修及備

查。待業務單位核准完工申報後，將安排檢查單位進行完工檢查，待

檢查單位檢查完畢確認達完工標準，且經業務單位完工查核簽准過

後，該案狀態將改為「已完工」。 
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第七節 義務人及技師變更報備 

一、水土保持計畫案件於申請後，若遇須變更義務人、承辦技師或監造技

師，可由技師線上提出申請。技師可於個人化首頁點選「我的案件列

表」，進入案件列表選擇欲進行義務人及技師變更報備的案件。 
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二、技師須填寫變更資訊並上傳相關證明文件，填寫完畢後可點選「暫時

儲存」或「確認送出」，確認送出後視同掛文，不可再進行修改。 
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三、按下「暫時儲存」或「確認送出」後，義務人及技師變更報備表單連

結會同步顯示於案件詳情「基本資料」頁籤中的「義務人及技師變更

報備」欄位，可供編修或備查。 

 

第八節 代辦案件 

若水土保持案件遇需更換承辦技師或監造技師之情事，承接案件之技師

可於系統申辦帳號成功後，透過代辦案件功能，進行代辦案件之相關行政業

務線上申請。 

一、於個人化首頁點選「代辦案件」按鈕，提供使用者進行代辦案件之查

詢及案件相關業務申請。於進入代辦案件頁面後，可透過「水保局編

號」、「書件名稱」或「地籍」的輸入搜尋該筆代辦案件。 
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二、依搜尋條件輸入找到對應之代辦案件後，即可針對代辦案件進行相關

代辦業務申請，系統依案件狀態給予相對應之表單申請權限。 
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第九節 審查召集人／審查委員子帳號 

審查召集人及審查委員可透過個人的技師帳號，進行委辦審查案件的查

閱，同時各案召集人同步擁有審查單位的該案編輯權限，提供審查紀錄表的

填登送出、建議核定表的填登送出等功能。 

一、於個人化首頁點選「受託審查檢查案件」按鈕，提供登入者為審查召

集人或審查委員之受託審查案件查閱。 
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二、點選欲查閱之審查案件瀏覽案件詳情。 

 

三、提供審查紀錄上傳功能，系統限定審查召集人可新增或編修審查紀

錄，審查委員則僅限提供於「審查」頁籤進行紀錄查閱。 
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第一〇節 檢查委員子帳號 

檢查委員可透過個人的技師帳號，進行委辦檢查案件的查閱，提供檢查

紀錄表填單並暫存，後續統一由檢查單位進行審核修正及送出案件。 

一、於個人化首頁點選「受託審查檢查案件」按鈕，提供登入者為檢查委

員之受託檢查案件查閱。 
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二、進行查閱檢查案件詳情。 

 

三、提供施工檢查紀錄及完工檢查紀錄上傳，檢查委員可透過子帳號功

能，依受託審查檢查案件進行案件施工檢查紀錄及完工檢查紀錄填

登，倘若檢查公會已編修或確認送出案件後，檢查委員就無法再編

修。 
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四、於施工或完工檢查紀錄暫時儲存或確認送出後，可於「施工/完工」頁

籤進行編修及瀏覽。若由檢查單位所編修過之檢查紀錄，檢查委員僅

能瀏覽，無法進行編修。 
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第一一節 大型檔案上傳提供動態進度顯示 

本系統 112 年於「桃園市水土保持計畫申請平台」新增使用者於申請案件

上傳「計畫申請書」、案件審查上傳「修正本」、「檢視本」及「核定本」、

案件完工上傳「竣工圖說」時，於檔案上傳區塊增建檔案上傳進度顯示，以

供使用者掌握檔案上傳進度。 
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第一二節 個案申請單集中管理 

於案件詳情提供「申請單管理」功能，將案件申請單統一集中管理，並

依水土保持案件行政流程階段進行分類，讓使用者可清楚掌握各階段申請表

單之申請及審核狀態，藉以提升案件辦理效率。 

於進入案件詳情後，可點選右上角「申請單管理」按鈕，即可瀏覽案件

各階段的各式表單。 
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第肆章 桃園市水土保持查詢系統 

第一節 審查費、保證金等規費試算 

於「桃園市水土保持計畫查詢系統」新增審查費、保證金等規費試算功

能，提供系統案件申請者可事先計算須繳納之審查費、保證金等規費。 

壹、 審查費試算規則及操作說明 

一、 水土保持案件審查費試算 

依據「水土保持計畫審查收費標準」第 2 條規定，水土保持計畫

審查費金額如下： 

（一） 計畫面積未滿 0.05 公頃者：新臺幣二萬元四千元。 

（二） 計畫面積 0.05 公頃以上未滿 0.2 公頃者：新臺幣六萬元。 

（三） 計畫面積 0.2 公頃以上未滿 0.5 公頃者：新臺幣九萬六千元。 

（四） 計畫面積 0.5 公頃以上 1 公頃以下者：新臺幣十八萬元。 

（五） 計畫面積超過 1 公頃未滿 10 公頃者：另將超過 1 公頃部分，每公頃

增收新臺幣九千六百元，未滿 1 公頃部分，以 1 公頃計。 

（六） 計畫面積 10 公頃以上者：另將超過 10 公頃部分，每公頃增收新臺

幣六千元，未滿 1 公頃部分，以 1 公頃計。 

 

依據「水土保持計畫審查收費標準」第 4 條規定，水土保持規劃

書之審查費額如下： 

（一） 規劃面積未滿 2 公頃者：新臺幣十二萬元。 

（二） 規劃面積 2公頃以上 10公頃以下者：另將超過二公頃部分，每公頃

增收新臺幣六千元，未滿 1 公頃部分，以 1 公頃計。 

（三） 規劃面積超過 10 公頃者：另將超過 10 公頃部分，每公頃增收新臺

幣三千六百元，未滿 1 公頃部分，以 1 公頃計。 
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步驟一：進入「桃園市水土保持計畫查詢系統」後，點選「規費試算」按鈕。 

 
步驟二：選擇「審查費」。 

 

步驟三：選擇「書件類別」。 
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步驟四：輸入計畫面積。（以公頃為單位） 

 

步驟五：點選「開始計算」按鈕，即可得水土保持計畫審查費試算結果。 
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二、水土保持計畫變更試算 

依據「水土保持計畫審查收費標準」第 3 條規定，水土保持計畫

變更申請者，審查費金額如下： 

（一） 水土保持計畫有變更時，其審查費額為原費額乘以變更部分所增、

減水土保持工程造價之絕對值，再除以原核定水土保持總工程造價

計算之，且計算至千元，未滿千元者不予計算；變更之審查費額未

滿新臺幣二萬元者，以新臺幣二萬元計。 

（二） 前項變更未增加計畫面積者，其審查費額不得超過原審查費額。 

 

步驟一：進入「桃園市水土保持計畫查詢系統」後，點選「規費試算」按鈕。 

 

步驟二：選擇「計畫變更」。 
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步驟三：選擇「書件類別」、「是否增加計畫面積」，並填入「原審查費」、

「增加水土保持工程造價」、「減少水土保持工程造價」及「原水土保持總工

程造價」。 

 

步驟四：點選「開始計算」按鈕，即可得水土保持計畫審查費試算結果。 
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貳、 保證金試算規則及操作說明 

依據「水土保持保證金繳納及保管運用辦法」第 2 條規定，水土保持保

證金依主管機關核定之水土保持計畫總工程造價之一定比例額度計算，且應

繳保證金之數額，計算至新臺幣萬元為止，未滿萬元部分不計。其應繳納之

比例額度如下： 
（一） 探礦、採礦及其鑿井或設置有關附屬設施：為百分之三十。 

（二） 於山坡地或森林區內取土石：為百分之三十。 

（三） 於山坡地或森林區內修建鐵路、公路、溝渠或農路以外之其他道路：

為百分之二十。 

（四） 於山坡地或森林區內開發建築用地：為百分之三十。 

（五） 於山坡地或森林區內開發高爾夫球場、堆積土石或處理廢棄物：為

百分之四十。 

（六） 於山坡地或森林區內設置公園、墳墓、遊憩用地、運動場地或軍事

訓練場或其他開挖整地：為百分之二十。 

（七） 其他經主管機關核定之水土保持計畫：為百分之二十。 

 
步驟一：進入「桃園市水土保持計畫查詢系統」後，點選「規費試算」按鈕。 
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步驟二：輸入水土保持計畫總工程造價。 

 
 
步驟三：選擇開發利用類別。 

 
 
步驟四：點選「開始計算」按鈕，即可得水土保持保證金試算結果。 

 



 桃園市水土保持計畫申請平台 
系統操作手冊(114 年 1 月更新) 

 

 
                     80                          多維空間資訊有限公司 

  
 

第二節 案件統計儀表板 

112 年度於「桃園市水土保持查詢系統」新增案件統計儀表板。於儀表板

提供水土保持申請案件點位分布、案件狀態、年度案件核定數及各行政區案

件申請總數等統計內容，以供民眾了解桃園市水土保持計畫案件申請狀況。 

 



 桃園市水土保持計畫申請平台 
系統操作手冊(114 年 1 月更新) 

 

 
                     81                          多維空間資訊有限公司 

  
 

第三節 共同供應契約審查委員合格名冊 

因應桃園市政府水務局於 114 年度將承接全臺「水土保持審查共同供應契

約」之業務，於水務局審核各審查單位之審查委員後，將各審查單位轄下所

屬之合格委員清冊公告於「共同供應契約審查委員合格名冊」頁面中，並於

歷次新增核定委員名單後，自動更新公告名單，以達政府資料公開化及透明

化之目標。 
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第四節 服務團現地輔導服務線上預約 

為方便民眾進行水土保持諮詢，於「桃園市水土保持計畫查詢系統」公

開網站首頁提供「水土保持諮詢服務線上預約」表單線上申請功能，民眾透

過免登入方式即可填寫諮詢服務內容後送出申請。 

 
步驟一：進入「桃園市水土保持計畫查詢系統」後，點選「服務團現地輔導預

約」按鈕。 
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步驟二：填寫「現勘地點」，輸入欲申請現地輔導服務的地籍區段及地號，輸

入完成後點選「加入清單」，即可於下方表格中看見該筆地籍，可依需求加入

多筆地籍。 

 

步驟三：填寫「諮詢項目」，需勾選輔導需求「水土保持書件申請程序」、

「水土保持違規改正輔導」、「水土保持處理技術指導」及「山坡地災害之搶

修輔導」，或勾選「其他」並填寫諮詢內容。 

 

步驟四：上傳「相關照片」，申請人可上傳現地相關照片，檔案格式限定為

PDF，且檔案大小請勿超過 5mb。 
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步驟五：填寫「申請人資訊」，請申請人務必填寫申請人姓名、手機號碼及地

址（聯絡電話為選填），以便後續水務局進行輔導服務預約相關通知。 

 

步驟六：最後請詳閱並同意政府網站資訊開放宣告及隱私權保護政策，確認後

方能送出申請。 
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第五節 水土保持計畫審查單位委派順位 

因應系統擴增審查單位自動化委派功能，於公開查詢系統提供審查單位

輪值順序，公告前六順位之審查單位，並顯示當前已委派之審查案件名單，

以公平、公正、公開原則將政府資訊透明化。 

 

步驟一：進入「桃園市水土保持計畫查詢系統」後，點選「水土保持計畫審查

單位委派順位」按鈕。 
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步驟二：頁面即顯示「目前待派審查單位順序」，以及當前「已委派案件之審

查單位」近 10 筆案件，並提供指派原因及委派日期，公開相關審查委派資訊。 

 


